Ubergangsweise Regelungen zum Prozess Abschlussarbeiten aufgrund der aktuellen Situation
(Stand 01/23)

Anmeldung Abschlussarbeiten

1. Studierende:r holt im FSB die bendtigten Formblatter (ggfs. Antrag ext. Zweitpriifer + Unterlagen fir
Zweitprifer [Vorschlag zur Notenfindung, Vordruck Bestatigung des Erhalts der Arbeit], Formblatt
Anmeldung, Formblatt Abgabebogen

Ggfs. 2. Studierende:r fiillt mit dem externen Zweitprifer Antrag ext. Zweitprifer aus, handigt die Unterlagen
aus und holt die Nachweise von ihm ein

3. Studierende:r fillt mit dem Erstprifer Formblatt Anmeldung und ggfs. Aufgabenstellung aus, Erstpriifer
unterschreibt ggfs. auch Antrag ext. Zweitpriifer, Studierende:r Gibertragt die Daten aus Formblatt
Anmeldung auf Formblatt Abgabebogen

4. Studierende:r geht mit den ausgefiillten Formblattern in zweifacher Ausfertigung und ggfs. den
Nachweisen des ext. Zweitprifers in die Sprechstunde des Priifungsausschussvorsitzenden (PAV). PAV prift
die Unterlagen, genehmigt ggfs. Antrag ext. Zweitprifer, lasst die Erklarung tber das Vorliegen der
Voraussetzungen ausfiillen und genehmigt die Anmeldung der Abschlussarbeit, setzt die Bearbeitungsfrist
auf beiden Exemplaren und handigt die Zweitausfertigung als Anmeldebestatigung mit dem Abgabeformblatt
an den:die Studierende:n aus.

Im Fall der dauerhaften Abwesenheit des:der Studierenden versendet das FSB die Blanko-Formblatter auf
Nachfrage per eMail oder Post und der:die Studierende sendet die vollsténdig ausgefiillten Formblatter in
zweifacher Ausfertigung inkl. aller erforderlichen Unterlagen und eines frankierten Riickumschlags per
Post zur Genehmigung beim PAV ein. PAV sendet je eine genehmigte Ausfertigung per Post zurlick.

5. PAV reicht alle anderen Unterlagen im FSB ein. FSB nimmt die vorgelegten Unterlagen zur Akte

Verlangerung von Abschlussarbeiten

1. Studierende:r ladt Formblatt Antrag auf Verlangerung der Abschlussarbeit von Webseite herunter und fllt
es aus, lasst es vom Erstpriifer bestatigen und legt es in zweifacher Ausfertigung mit den entsprechenden
Nachweisen und der Kopie des Anmeldebogens in der Sprechstunde des PAV vor

2. PAV priift den Antrag und genehmigt ihn, setzt die Verlangerungsfrist und handigt die Zweitausfertigung
an den:die Studierende:n aus. PAV reicht den Originalantrag und die Nachweise im FSB ein

Abgabe von Abschlussarbeiten und Bewertung

1. Studierende:r reicht im FSB die Arbeit inkl. Zweitausfertigung des Anmeldebogens und Formblatt
Abgabebogen sowie aller auf dem Formblatt Abgabebogen genannten Unterlagen ein

2. FSB priift alle vorgelegten Unterlagen und bestatigt deren Vorlage auf dem Abgabebogen. FSB kopiert den
Abgabebogen als Bestatigung der Abgabe und handigt die Kopie dem:der Studierenden aus. FSB kopiert
Abgabebogen und sendet die Kopie dem Erstprifer (und ggfs. int. Zweitpriifer) als Abholbenachrichtigung
per Hauspost. FSB nimmt Original des Abgabebogens zur Akte

3. FSB legt Bewertungsunterlagen (Protokollvordruck, ggfs. Vordruck Gutachten, Bewertungsbogen) in das
Exemplar fur den Erstprifer

4. Prifer holt sein Exemplar der Arbeit im FSB

5. Nach dem Kolloquium und der Bewertung der Arbeit reicht der Erstpriifer alle erforderlichen Unterlagen
(Protokoll, Gutachten Erstpriifer, Gutachten Zweitprifer, Bewertungsbogen) gesammelt im FSB ein. FSB
nimmt die Unterlagen zur Akte



